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ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR - ETP 
 

 

 

Unidade Requisitante  
Secretaria Municipal de Educação, 19.530.447/0001-09 

  

 

Alinhamento com o Planejamento Anual 
A necessidade objeto do presente estudo não possui previsão no plano de contratações anual da 
Organização. 

  

 

Equipe de Planejamento 
Maria de Jesus Alves Leitão Queiroz 

  

 

Problema Resumido 
Falta de serviços adequados de organização decoração e ornamentação para eventos da 
Secretaria Municipal de Educação. 

 

Em atendimento ao inciso I do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira 

etapa do planejamento do processo de contratação e busca atender o interesse público envolvido e buscar a 

melhor solução para atendimento da necessidade aqui descrita. 

 

 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

 

A Prefeitura Municipal de Esperantina enfrenta um problema significativo relacionado à ausência de 
serviços adequados de organização, decoração e ornamentação para eventos promovidos pela 
Secretaria Municipal de Educação. Essa deficiência impacta diretamente a qualidade e a eficácia dos 
eventos educacionais, que são fundamentais para o engajamento da comunidade escolar, a promoção 
de atividades pedagógicas e a valorização da educação no município. A falta de serviços especializados 
compromete a ambientação e a estética dos eventos, afetando a experiência dos participantes e a 
imagem institucional da Secretaria. 
 
Os principais envolvidos nesse contexto são a Secretaria Municipal de Educação, os gestores 
escolares, professores, alunos e a comunidade local. A percepção comum entre esses atores é que a 
ausência de serviços de qualidade em decoração e ornamentação limita a capacidade de realização 
de eventos que sejam atrativos e que transmitam a importância das atividades educacionais. Além 
disso, a falta de padronização e profissionalismo nos eventos pode resultar em uma percepção 
negativa por parte dos participantes e convidados, prejudicando o alcance dos objetivos 
educacionais. 
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Resolver esse problema é de interesse público, pois a melhoria na organização dos eventos 
educacionais pode trazer diversos benefícios. Espera-se que, com serviços adequados, haja um 
aumento na participação e no engajamento da comunidade escolar, potencializando o impacto das 
ações educativas. Além disso, a profissionalização desses serviços pode resultar em um uso mais 
eficiente dos recursos públicos, evitando desperdícios e garantindo que os eventos sejam realizados 
de forma eficaz e dentro dos padrões desejados. Assim, a contratação desses serviços é justificada 
pela necessidade de aprimorar a qualidade dos eventos educacionais, promovendo um ambiente 
mais acolhedor e inspirador para todos os envolvidos. 
 

 REQUISITOS DA FUTURA CONTRATAÇÃO 

 

A definição precisa dos requisitos para a contratação de serviços de organização, decoração e 
ornamentação é essencial para garantir que os eventos da Secretaria Municipal de Educação sejam 
realizados com qualidade e eficiência. 
 
• Variedade de Temas e Estilos: A solução contratada deve oferecer uma ampla gama de temas e 
estilos decorativos, adequados para diferentes tipos de eventos educacionais, desde cerimônias 
formais até eventos comemorativos. 
 
• Materiais de Qualidade: Todos os materiais utilizados na decoração e ornamentação devem ser de 
alta qualidade, duráveis e seguros, atendendo às normas técnicas vigentes. 
 
• Capacidade de Personalização: A empresa contratada deve ser capaz de personalizar a decoração 
conforme as especificações do evento, incluindo cores, logotipos e mensagens específicas. 
 
• Montagem e Desmontagem Eficiente: O serviço deve incluir a montagem e desmontagem das 
decorações, realizadas de forma rápida e eficiente, minimizando interrupções nas atividades da 
Secretaria. 
 
• Cumprimento de Prazos: A entrega e instalação das decorações devem ocorrer dentro dos prazos 
estabelecidos, garantindo que todos os eventos ocorram conforme planejado. 
 
• Equipe Especializada: A empresa deve contar com uma equipe especializada em decoração de 
eventos, com experiência comprovada na área. 
 
• Sustentabilidade: Sempre que possível, os materiais utilizados devem ser sustentáveis, com 
práticas que minimizem o impacto ambiental. 
 
• Suporte Técnico: Deve ser oferecido suporte técnico durante todo o evento para resolver 
quaisquer problemas que possam surgir com a decoração. 
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• Avaliação de Satisfação: Após cada evento, deve ser realizada uma avaliação de satisfação para 
garantir a qualidade contínua dos serviços prestados. 
 

 SOLUÇÕES DISPONÍVEIS NO MERCADO 

 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DECORAÇÃO DE EVENTOS 
 
Descrição: Contratar uma empresa especializada em decoração e ornamentação para eventos, que 
ofereça serviços completos, desde o planejamento até a execução. 
 
Vantagens: 
• Experiência e expertise no setor, garantindo qualidade. 
• Soluções personalizadas para diferentes tipos de eventos. 
• Redução de carga de trabalho para a equipe interna. 
• Prazos de implementação rápidos devido à experiência da empresa. 
 
Desvantagens: 
• Dependência de fornecedores externos. 
• Possíveis custos elevados dependendo da complexidade do evento. 
• Risco de incompatibilidade com expectativas específicas da Secretaria. 
 
AQUISIÇÃO DE MATERIAIS E TREINAMENTO INTERNO 
 
Descrição: Compra de materiais de decoração e treinamento da equipe interna para execução dos 
serviços. 
 
Vantagens: 
• Maior controle sobre o processo e personalização. 
• Redução de custos a longo prazo. 
• Desenvolvimento de habilidades internas. 
 
Desvantagens: 
• Investimento inicial alto em materiais e treinamento. 
• Tempo necessário para capacitação da equipe. 
• Risco de menor qualidade devido à falta de experiência inicial. 
 
PARCERIA COM INSTITUIÇÕES DE ENSINO TÉCNICO 
 
Descrição: Estabelecer parcerias com escolas técnicas ou universidades para que alunos de cursos 
relacionados participem na organização e decoração dos eventos como parte de sua formação 
prática. 
 
Vantagens: 
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• Custo reduzido ou nulo para a Prefeitura. 
• Oportunidade de inovação e novas ideias. 
• Contribuição para a formação prática dos estudantes. 
 
Desvantagens: 
• Qualidade pode variar conforme a experiência dos alunos. 
• Necessidade de supervisão constante por parte da Prefeitura. 
• Possíveis limitações em termos de disponibilidade e prazos. 
 
LOCAÇÃO DE MATERIAIS DE DECORAÇÃO 
 
Descrição: Alugar materiais de decoração de empresas especializadas para serem utilizados pela 
equipe interna da Prefeitura. 
 
Vantagens: 
• Redução de custos com aquisição de materiais. 
• Flexibilidade para variar a decoração de acordo com o evento. 
• Menor necessidade de armazenamento. 
 
Desvantagens: 
• Dependência de fornecedores para disponibilidade de materiais. 
• Custos recorrentes de locação. 
• Necessidade de equipe interna para montagem e desmontagem. 
 

 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA COMO UM TODO 

 

decA solução escolhida para a contratação de uma empresa especializada em decoração e 
ornamentação de eventos para a Secretaria Municipal de Educação da Prefeitura Municipal de 
Esperantina apresenta diversas justificativas técnicas e econômicas que a tornam adequada para 
resolver o problema identificado. 
 
Do ponto de vista técnico, a experiência e expertise da empresa especializada garantem um 
desempenho esperado elevado, com soluções personalizadas que atendem às especificidades de 
cada evento. A compatibilidade com a infraestrutura existente é assegurada pela capacidade da 
empresa de adaptar suas soluções aos recursos disponíveis, alinhando-se aos objetivos da 
organização. A facilidade de implementação é um ponto forte, uma vez que a empresa possui 
processos bem definidos e experiência comprovada, o que permite prazos de execução rápidos. 
Ademais, a solução é escalável, possibilitando ajustes para atender a futuras demandas crescentes da 
Secretaria. 
 
Em termos operacionais, a manutenção e suporte oferecidos pela empresa garantem a confiabilidade 
e continuidade dos serviços, minimizando interrupções e problemas durante os eventos. A 
adaptabilidade da solução ao contexto local é um diferencial, considerando que a empresa pode 
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ajustar suas propostas às características culturais e regionais de Esperantina, assegurando que os 
eventos reflitam a identidade local. 
 
Sob a perspectiva econômica, a relação custo-benefício é favorável, especialmente quando 
comparada a alternativas que exigiriam maior envolvimento da equipe interna ou investimentos em 
infraestrutura própria. O retorno esperado sobre o investimento se manifesta na forma de eventos 
bem-sucedidos, que promovem a imagem da Secretaria e geram satisfação entre os participantes. 
Além disso, a contratação pode resultar em eficiência administrativa e redução de custos indiretos, 
ao liberar a equipe interna para focar em outras atividades estratégicas. 
 
No que tange ao interesse público e viabilidade, a solução contribui para atender de maneira mais 
eficiente e eficaz as necessidades da comunidade, proporcionando eventos de qualidade que 
fortalecem o vínculo entre a Secretaria e os cidadãos. A escolha por uma empresa especializada se 
mostra mais adequada em relação a outras opções, pois combina expertise, personalização e 
eficiência, superando desafios como dependência de fornecedores externos e possíveis 
incompatibilidades com expectativas específicas. 

 QUANTITATIVOS E VALORES 

 

ESPECIFICAÇÕES E ESTIMATIVA DA CONTRATAÇÃO 

 
Lote 01 

Item Descrição Unidade Quant. R$ Unid. R$ Total 

1 

1° Encontro Formativo EDUCATO: Organização da formação 
continuada para professores participantes das etapas de 
ensino do programa EDUCATO com palestrante materiais, 
decoração do espaço. 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

2 

1° encontro formativo Alfabetiza mais TO: Organização da 
formação para professores participantes das etapas de Ensino 
do Programa Alfabetiza Mais TO com palestrantes, materiais e 
decoração do espaço. 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

3 Dias das mães: Organização Dias das mães com decoração de 
espaço e palestras com estudantes e familias. Serviço 1,00 R$ 

2.480,00 
R$ 

2.480,00 

4 
Festa do Cupú: Festividade Cultural Festa do Cupú com 
organização de estandes para exposição de produtos e 
apresentações culturais 

Serviço 1,00 R$ 
2.790,00 

R$ 
2.790,00 

5 Programa Antirracista: Formação do programa antirracista 
para coordenadores e professores Serviço 1,00 R$ 

1.900,00 
R$ 

1.900,00 

6 
Formação Gestores Escolares: Formação para gestores 
escolares sobre Programas federais e estaduais (PPP e 
Financeiros). 

Serviço 1,00 R$ 
1.900,00 

R$ 
1.900,00 

7 
Semana Nacional do Meio Ambiente: Organização Dia Mundial 
pelo meio ambiente com palestras sobre a preservação do 
meio ambiente e decoração do espaço. 

Serviço 1,00 R$ 950,00 R$ 950,00 

8 

Formação continuada para os professores da EJA: Organização 
de formação continuada para os professores da Educação de 
Jovens e Adultos das escolas municipais com decoração de 
espaço e palestras. 

Serviço 1,00 R$ 
2.300,00 

R$ 
2.300,00 

9 2° encontro formativo Alfabetiza mais TO: Organização da 
formação para professores participantes das etapas de ensino 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 
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do programa Alfabetiza mais TO com palestrante materiais e 
decoração do espaço. 

10 

Formação continuada para os professores sobre a Educação de 
Tempo Integral: Organização de formação continuada para os 
professores sobre a Educação de Tempo Integral com 
decoração de espaço e palestras. 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

11 

Palestra para os professores sobre Saúde mental dos 
servidores da rede municipal de educação: Organização de 
palestra para os servidores da rede municipal de educação 
sobre saúde mental dos servidores. 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

12 
Independencia do Brasil: Organização das programações de 7 
de setembro para as Unidades Escolares com decoração de 
espaço e palestras. 

Serviço 1,00 R$ 
2.950,00 

R$ 
2.950,00 

13 

Formação continuada para os professores sobre a equidade 
social e racial: Organização de formação continuada para os 
professores sobre a equidade social e racial com decoração de 
espaço e palestras. 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

14 Programação referente ao Dia dos professores: Organização 
Dias dos professores com decoração de espaço e palestras. Serviço 1,00 R$ 

3.980,00 
R$ 

3.980,00 

15 

3° encontro formativo Alfabetiza mais TO: Organização da 
formação para professores participantes das etapas de ensino 
do programa Alfabetiza mais TO com palestrante, materiais e 
decoração do espaço. 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

16 

2° Encontro Formativo EDUCATO: Organização da formação 
para professores participantes das etapas de ensino do 
programa EDUCATO com palestrante materiais e decoração 
espaço 

Serviço 1,00 R$ 
3.500,00 

R$ 
3.500,00 

17 

Seminário (Programa Alfabetiza Mais TO): Organização da 
seminário para professores participantes das etapas de Ensino 
do Programa Alfabetiza Mais TO com palestrante materiais e 
decoração do espaço. 

Serviço 1,00 R$ 
4.500,00 

R$ 
4.500,00 

18 Formaturas: Organiza Formatura das turmas das pré-escolas e 
escolas municipais Serviço 1,00 R$ 

4.900,00 
R$ 

4.900,00 
Valor Total R$ 56.650,00 

 

 PARCELAMENTO OU NÃO DA CONTRATAÇÃO 

 

A contratação não será parcelada. 

A opção de não parcelar a contratação para os serviços de decoração e ornamentação de eventos da 
Secretaria Municipal de Educação da Prefeitura de Esperantina é a mais adequada, pois garante a 
execução integral e coesa do projeto. Ao contratar uma única empresa especializada, assegura-se que 
todas as etapas, desde o planejamento até a execução, sejam realizadas de forma harmoniosa e sem 
interrupções, o que é fundamental para a manutenção da qualidade e uniformidade dos eventos. 
 
Além disso, a contratação integral permite uma gestão mais eficiente e centralizada, reduzindo a 
complexidade administrativa e o risco de falhas na comunicação entre diferentes fornecedores. Isso 
também facilita a responsabilização técnica, já que uma única empresa será responsável por todo o 
processo, garantindo maior controle sobre os prazos e a qualidade dos serviços prestados. 
 
Por fim, a não fragmentação da contratação pode resultar em economia de escala, uma vez que a 
empresa contratada poderá otimizar recursos e oferecer um custo mais competitivo para o pacote 
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completo de serviços. Essa abordagem atende ao interesse público ao assegurar que os eventos da 
Secretaria Municipal de Educação sejam realizados com eficiência e qualidade, sem comprometer o 
orçamento disponível. 
 
 

 RESULTADOS PRETENDIDOS 

 

Economicidade: 
 
A contratação de uma empresa especializada em decoração de eventos maximiza o custo-benefício ao 
garantir que os recursos sejam utilizados de forma eficiente, evitando gastos desnecessários com 
materiais e mão de obra. A expertise da empresa permite negociações mais vantajosas com 
fornecedores, resultando em economia financeira. 
 
Otimização de recursos: 
 
A alocação de recursos humanos é otimizada, liberando a equipe interna para focar em suas atividades 
principais. Recursos materiais são geridos de forma eficaz, com a empresa contratada responsável por 
todo o planejamento e execução, minimizando desperdícios. Financeiramente, a contratação permite 
um controle mais preciso dos custos, evitando surpresas orçamentárias. 
 
Eficiência e eficácia: 
 
A especialização da empresa contratada promove uma melhoria significativa na prestação dos serviços, 
com processos mais ágeis e bem definidos. A racionalização dos processos resulta em eventos mais 
bem organizados e alinhados aos objetivos da Secretaria, garantindo que as expectativas sejam 
atendidas ou superadas. 
 
Indicadores ou metas mensuráveis: 
 
Redução de 20% no tempo de preparação e execução dos eventos em comparação com a gestão 
interna anterior. 
 
Diminuição de 15% nos custos totais dos eventos, considerando materiais e mão de obra. 
 
Aumento de 25% na satisfação dos participantes, medido por meio de pesquisas pós-evento. 
 
Número de eventos realizados dentro do prazo e orçamento planejados, com meta de 100% de 
conformidade. 
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 PROVIDÊNCIAS A SEREM ADOTADAS 

 

Para viabilizar a contratação de uma empresa especializada em decoração de eventos, é essencial 
garantir que os espaços físicos onde os eventos ocorrerão estejam adequadamente preparados. Isso 
inclui verificar a infraestrutura elétrica para suportar equipamentos de iluminação e som, além de 
garantir que o espaço tenha acessos logísticos adequados para a entrada e saída de materiais e 
equipamentos grandes. A climatização dos ambientes deve ser avaliada para assegurar conforto aos 
participantes, especialmente em eventos de longa duração. 
 
Além disso, é importante que a equipe interna da Secretaria de Educação receba capacitação básica 
para supervisionar e fiscalizar a execução dos serviços contratados. Essa capacitação deve focar em 
aspectos como avaliação de qualidade dos serviços prestados e conformidade com o planejamento 
acordado. Isso garantirá que a equipe possa identificar e comunicar rapidamente qualquer desvio em 
relação ao que foi contratado. 
 
Por fim, é necessário verificar se há necessidade de licenças ou autorizações específicas para a 
realização de eventos em determinados locais, especialmente se envolverem estruturas temporárias 
ou grandes aglomerações. Materiais específicos, como extintores de incêndio e sinalização de 
segurança, também devem ser providenciados conforme as normas de segurança vigentes, 
assegurando que todos os eventos ocorram de forma segura e dentro das regulamentações aplicáveis. 
 
 

 CONTRATAÇÕES CORRELATAS 

 

Não 
 
A solução escolhida, que é a contratação de uma empresa especializada em decoração de eventos, é 
autossuficiente e não depende de contratações adicionais. A empresa contratada será responsável por 
fornecer todos os serviços necessários, desde o planejamento até a execução das decorações e 
ornamentações para os eventos da Secretaria Municipal de Educação. 
 
A expertise e a experiência da empresa garantem que ela possua os recursos e insumos necessários 
para realizar o serviço de forma completa, sem a necessidade de aquisições ou manutenções adicionais 
por parte da Prefeitura. Além disso, a empresa deve ser capaz de lidar com todas as etapas do processo, 
assegurando que não haja necessidade de contratações correlatas para que a solução funcione 
plenamente.  
 
Portanto, a contratação é considerada autossuficiente, pois engloba todos os aspectos necessários 
para a execução dos serviços de decoração e ornamentação de eventos. 
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 IMPACTOS AMBIENTAIS 

 

Impactos Ambientais Identificados 
 
Consumo Energético 
 
A execução dos eventos pode aumentar a demanda por energia elétrica, especialmente com o uso de 
iluminação e equipamentos decorativos. 
 
Uso de Materiais 
 
A decoração pode envolver o uso de materiais não sustentáveis ou de difícil reciclagem, como plásticos 
e espumas. 
 
Geração de Resíduos 
 
Eventos podem gerar uma quantidade significativa de resíduos sólidos, incluindo embalagens e 
materiais descartáveis. 
 
Medidas Mitigadoras Propostas 
 
Priorizar o uso de equipamentos e iluminação com selo de eficiência energética. 
 
Optar por materiais sustentáveis e recicláveis, como papel reciclado e tecidos reutilizáveis. 
 
Implementar um sistema de coleta seletiva e logística reversa para garantir o descarte adequado e a 
reciclagem dos materiais utilizados. 
 
Considerar a possibilidade de parcerias regionais para a gestão de resíduos, caso a infraestrutura local 
seja limitada. 
 
Avaliar a necessidade de licenciamento ambiental, responsabilizando o contratado por obter as 
autorizações necessárias, se aplicável. 
 
 

 CONCLUSÃO 

 

As análises iniciais demonstraram que a contratação da solução aqui referida é viável e tecnicamente 

indispensável. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratação em questão 

é PLENAMENTE VIÁVEL. 
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Esperantina - TO, 24 de Abril de 2026 

 

 

 

________________________________________ 

Maria de Jesus Alves Leitão Queiroz 

Secretária Municipal de Educação 

Decreto Nº 003/2026 
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