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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

P Unidade Requisitante
LLLL * secretaria Municipal de Educacgo, 19.530.447/0001-09
0, Alinhamento com o Planejamento Anual

@J.' A necessidade objeto do presente estudo nao possui previsdao no plano de contratacdes anual da
Organizagao.

EDQ'- Equipe de Planejamento

Pl 11 Maria de Jesus Alves Leitdo Queiroz
Problema Resumido

Dia Falta de servicos adequados de organizacdo decoracdo e ornamentagdo para eventos da

Secretaria Municipal de Educacao.

Em atendimento ao inciso | do art. 18 da Lei 14.133/2021, o presente instrumento caracteriza a primeira
etapa do planejamento do processo de contratagdo e busca atender o interesse publico envolvido e buscar a
melhor solugdo para atendimento da necessidade aqui descrita.

= DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Prefeitura Municipal de Esperantina enfrenta um problema significativo relacionado a auséncia de
servicos adequados de organizacdo, decoracdo e ornamentacdo para eventos promovidos pela
Secretaria Municipal de Educacdo. Essa deficiéncia impacta diretamente a qualidade e a eficacia dos
eventos educacionais, que sdo fundamentais para o engajamento da comunidade escolar, a promoc¢ao
de atividades pedagdgicas e a valorizacdo da educacdo no municipio. A falta de servicos especializados
compromete a ambientacdo e a estética dos eventos, afetando a experiéncia dos participantes e a
imagem institucional da Secretaria.

Os principais envolvidos nesse contexto sdo a Secretaria Municipal de Educagdo, os gestores
escolares, professores, alunos e a comunidade local. A percep¢ao comum entre esses atores é que a
auséncia de servigos de qualidade em decorac¢do e ornamentacgao limita a capacidade de realizagdo
de eventos que sejam atrativos e que transmitam a importancia das atividades educacionais. Além
disso, a falta de padronizacdo e profissionalismo nos eventos pode resultar em uma percepgao
negativa por parte dos participantes e convidados, prejudicando o alcance dos objetivos
educacionais.
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Resolver esse problema é de interesse publico, pois a melhoria na organizacdo dos eventos
educacionais pode trazer diversos beneficios. Espera-se que, com servicos adequados, haja um
aumento na participacdo e no engajamento da comunidade escolar, potencializando o impacto das
acoes educativas. Além disso, a profissionalizacdo desses servicos pode resultar em um uso mais
eficiente dos recursos publicos, evitando desperdicios e garantindo que os eventos sejam realizados
de forma eficaz e dentro dos padrdes desejados. Assim, a contratacdo desses servicos é justificada
pela necessidade de aprimorar a qualidade dos eventos educacionais, promovendo um ambiente
mais acolhedor e inspirador para todos os envolvidos.

11
|

= REQUISITOS DA FUTURA CONTRATACAO

A definicdo precisa dos requisitos para a contratacdo de servicos de organizacdo, decoracdo e
ornamentacdo é essencial para garantir que os eventos da Secretaria Municipal de Educacdo sejam
realizados com qualidade e eficiéncia.

¢ Variedade de Temas e Estilos: A solu¢dao contratada deve oferecer uma ampla gama de temas e
estilos decorativos, adequados para diferentes tipos de eventos educacionais, desde cerimonias
formais até eventos comemorativos.

¢ Materiais de Qualidade: Todos os materiais utilizados na decora¢ao e ornamentac¢ao devem ser de
alta qualidade, duraveis e seguros, atendendo as normas técnicas vigentes.

¢ Capacidade de Personalizacdo: A empresa contratada deve ser capaz de personalizar a decoragao
conforme as especificacGes do evento, incluindo cores, logotipos e mensagens especificas.

¢ Montagem e Desmontagem Eficiente: O servigo deve incluir a montagem e desmontagem das
decoragdes, realizadas de forma rapida e eficiente, minimizando interrup¢des nas atividades da
Secretaria.

e Cumprimento de Prazos: A entrega e instalacdao das decoracdes devem ocorrer dentro dos prazos
estabelecidos, garantindo que todos os eventos ocorram conforme planejado.

* Equipe Especializada: A empresa deve contar com uma equipe especializada em decoracdo de
eventos, com experiéncia comprovada na drea.

¢ Sustentabilidade: Sempre que possivel, os materiais utilizados devem ser sustentaveis, com
praticas que minimizem o impacto ambiental.

* Suporte Técnico: Deve ser oferecido suporte técnico durante todo o evento para resolver
guaisquer problemas que possam surgir com a decoracao.
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* Avaliagao de Satisfagao: Apds cada evento, deve ser realizada uma avaliagdo de satisfagao para
garantir a qualidade continua dos servicos prestados.

&  SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM DECORACAOQ DE EVENTOS

Descricdo: Contratar uma empresa especializada em decorag¢do e ornamentac¢ao para eventos, que
ofereca servicos completos, desde o planejamento até a execucao.

Vantagens:

e Experiéncia e expertise no setor, garantindo qualidade.

¢ Solucbes personalizadas para diferentes tipos de eventos.

¢ Reducdo de carga de trabalho para a equipe interna.

* Prazos de implementacdo rapidos devido a experiéncia da empresa.

Desvantagens:

¢ Dependéncia de fornecedores externos.

e Possiveis custos elevados dependendo da complexidade do evento.

¢ Risco de incompatibilidade com expectativas especificas da Secretaria.

AQUISICAO DE MATERIAIS E TREINAMENTO INTERNO

Descricao: Compra de materiais de decoragao e treinamento da equipe interna para execugao dos
Servicos.

Vantagens:

¢ Maior controle sobre o processo e personaliza¢ao.
¢ Redugdo de custos a longo prazo.

¢ Desenvolvimento de habilidades internas.

Desvantagens:

¢ Investimento inicial alto em materiais e treinamento.

e Tempo necessario para capacitacao da equipe.

¢ Risco de menor qualidade devido a falta de experiéncia inicial.

PARCERIA COM INSTITUICOES DE ENSINO TECNICO

Descricdo: Estabelecer parcerias com escolas técnicas ou universidades para que alunos de cursos
relacionados participem na organizacdo e decoracdo dos eventos como parte de sua formacao
pratica.

Vantagens:
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¢ Custo reduzido ou nulo para a Prefeitura.
* Oportunidade de inovacgdo e novas ideias.
e Contribuicdo para a formacao pratica dos estudantes.

Desvantagens:

¢ Qualidade pode variar conforme a experiéncia dos alunos.

* Necessidade de supervisdo constante por parte da Prefeitura.
¢ Possiveis limitacdes em termos de disponibilidade e prazos.

LOCAGAO DE MATERIAIS DE DECORAGAO

Descrigdo: Alugar materiais de decoragdao de empresas especializadas para serem utilizados pela
equipe interna da Prefeitura.

Vantagens:

¢ Reducgdo de custos com aquisicdo de materiais.

¢ Flexibilidade para variar a decora¢ao de acordo com o evento.
* Menor necessidade de armazenamento.

Desvantagens:

¢ Dependéncia de fornecedores para disponibilidade de materiais.
¢ Custos recorrentes de locacao.

* Necessidade de equipe interna para montagem e desmontagem.

§= DESCRIGAO DA SOLUGCAO ESCOLHIDA COMO UM TODO

decA solucdo escolhida para a contratacdao de uma empresa especializada em decoragao e
ornamentacdo de eventos para a Secretaria Municipal de Educacdo da Prefeitura Municipal de
Esperantina apresenta diversas justificativas técnicas e econdmicas que a tornam adequada para
resolver o problema identificado.

Do ponto de vista técnico, a experiéncia e expertise da empresa especializada garantem um
desempenho esperado elevado, com solugcdes personalizadas que atendem as especificidades de
cada evento. A compatibilidade com a infraestrutura existente é assegurada pela capacidade da
empresa de adaptar suas solucdes aos recursos disponiveis, alinhando-se aos objetivos da
organizacdo. A facilidade de implementacdo é um ponto forte, uma vez que a empresa possui
processos bem definidos e experiéncia comprovada, o que permite prazos de execucao rapidos.
Ademais, a solucdo é escalavel, possibilitando ajustes para atender a futuras demandas crescentes da
Secretaria.

Em termos operacionais, a manutencdo e suporte oferecidos pela empresa garantem a confiabilidade
e continuidade dos servicos, minimizando interrupcdes e problemas durante os eventos. A
adaptabilidade da solucdo ao contexto local é um diferencial, considerando que a empresa pode
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ajustar suas propostas as caracteristicas culturais e regionais de Esperantina, assegurando que os
eventos reflitam a identidade local.

Sob a perspectiva econémica, a relacao custo-beneficio é favoravel, especialmente quando
comparada a alternativas que exigiriam maior envolvimento da equipe interna ou investimentos em
infraestrutura prépria. O retorno esperado sobre o investimento se manifesta na forma de eventos
bem-sucedidos, que promovem a imagem da Secretaria e geram satisfacdo entre os participantes.
Além disso, a contratacdo pode resultar em eficiéncia administrativa e reducdo de custos indiretos,
ao liberar a equipe interna para focar em outras atividades estratégicas.

No que tange ao interesse publico e viabilidade, a solugdo contribui para atender de maneira mais
eficiente e eficaz as necessidades da comunidade, proporcionando eventos de qualidade que
fortalecem o vinculo entre a Secretaria e os cidaddos. A escolha por uma empresa especializada se
mostra mais adequada em relagao a outras opgdes, pois combina expertise, personalizagao e
eficiéncia, superando desafios como dependéncia de fornecedores externos e possiveis
incompatibilidades com expectativas especificas.

= QUANTITATIVOS E VALORES

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO

Lote 01
Item Descrigdo Unidade Quant. R$ Unid. RS Total

1° Encontro Formativo EDUCATO: Organizagdo da formagdo

1 continuada para professores participantes das etapas de Servico 1.00 RS RS
ensino do programa EDUCATO com palestrante materiais, ! 3.500,00 3.500,00
decoragdo do espaco.
1° encontro formativo Alfabetiza mais TO: Organizagdo da

) formacgdo para professores participantes das etapas de Ensino Servico 1.00 RS RS
do Programa Alfabetiza Mais TO com palestrantes, materiais e ! 3.500,00 3.500,00
decoragao do espago.

3 Dias das maes: Organizacao Dias das mdes com decoragao de Servico 100 RS RS
espago e palestras com estudantes e familias. ! 2.480,00 2.480,00
Festa do Cupu: Festividade Cultural Festa do Cupu com RS RS

4 organlzagaci de estar’ndes para exposicdo de produtos e Servigo 1,00 2.790,00 2.790,00
apresentagdes culturais

5 Programa Antirracista: Formagdo do programa antirracista Servico 1,00 RS RS

1.900,00 1.900,00

RS RS
1.900,00 1.900,00

para coordenadores e professores
Formagdo Gestores Escolares: Formagdo para gestores
6 escolares sobre Programas federais e estaduais (PPP e Servigo 1,00
Financeiros).
Semana Nacional do Meio Ambiente: Organizagdo Dia Mundial
7 pelo meio ambiente com palestras sobre a preservagao do Servigo 1,00 RS 950,00 | R$ 950,00
meio ambiente e decoragdo do espago.
Formagdo continuada para os professores da EJA: Organizagdo
de formagdo continuada para os professores da Educacgdo de RS RS

8 Jovens e Adultos das escolas municipais com decoragdo de Servico 1,00 2.300,00 2.300,00
espago e palestras.
9 2° encontro formativo Alfabetiza mais TO: Organiza¢do da Servico 1,00 RS RS

formacdo para professores participantes das etapas de ensino 3.500,00 3.500,00
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do programa Alfabetiza mais TO com palestrante materiais e

decoragdo do espago.

Formagado continuada para os professores sobre a Educagdo de

Tempo Integral: Organizagdo de formagdo continuada para os RS RS

10 Servi 1,00
professores sobre a Educagdo de Tempo Integral com ervigo ! 3.500,00 3.500,00
decoracdo de espaco e palestras.
Palestra para os professores sobre Saude mental dos

11 servidores da rede municipal de educagdo: Organizagdo de Servico 1,00 RS RS

palestra para os servidores da rede municipal de educagdo
sobre saude mental dos servidores.
Independencia do Brasil: Organizacdo das programacGes de 7
12 de setembro para as Unidades Escolares com decoragdo de Servigo 1,00
espaco e palestras.
Formagdo continuada para os professores sobre a equidade
social e racial: Organizagdo de formagdo continuada para os RS RS

3.500,00 3.500,00

RS RS
2.950,00 2.950,00

13 professores sobre a equidade social e racial com decoragdo de servigo 1,00 3.500,00 3.500,00
espaco e palestras.

14 Programacdo referente ao Dia dos professores: Organizagdo Servico 1.00 RS RS
Dias dos professores com decoragao de espacgo e palestras. ! 3.980,00 3.980,00
3° encontro formativo Alfabetiza mais TO: Organizacdo da

15 formacdo para professores participantes das etapas de ensino Servico 1.00 RS RS
do programa Alfabetiza mais TO com palestrante, materiais e ! 3.500,00 3.500,00
decoragdo do espago.
2° Encontro Formativo EDUCATO: Organizagdo da formagdo

16 para professores participantes das etapas de ensino do Servico 1.00 RS RS
programa EDUCATO com palestrante materiais e decoragao ! 3.500,00 3.500,00
espago
Seminario (Programa Alfabetiza Mais TO): Organiza¢do da

17 seminario para professores participantes das etapas de Ensino Servico 1.00 RS RS
do Programa Alfabetiza Mais TO com palestrante materiais e ! 4.500,00 4,500,00
decoragao do espago.

Formaturas: Organiza Formatura das turmas das pré-escolas e . RS RS
18 escolas municipais Servico 1,00 4.900,00 4.900,00
Valor Total RS 56.650,00

s2  PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

A contratacdo ndo sera parcelada.

A opcdo de ndo parcelar a contratacdo para os servicos de decoracdo e ornamentacdo de eventos da
Secretaria Municipal de Educacdo da Prefeitura de Esperantina é a mais adequada, pois garante a
execucdo integral e coesa do projeto. Ao contratar uma Unica empresa especializada, assegura-se que
todas as etapas, desde o planejamento até a execugao, sejam realizadas de forma harmoniosa e sem
interrupcdes, o que é fundamental para a manutencdo da qualidade e uniformidade dos eventos.

Além disso, a contratacdo integral permite uma gestdo mais eficiente e centralizada, reduzindo a
complexidade administrativa e o risco de falhas na comunicacdo entre diferentes fornecedores. Isso
também facilita a responsabilizagdao técnica, ja que uma Unica empresa sera responsavel por todo o
processo, garantindo maior controle sobre os prazos e a qualidade dos servicos prestados.

Por fim, a ndo fragmentacdo da contratacdo pode resultar em economia de escala, uma vez que a
empresa contratada podera otimizar recursos e oferecer um custo mais competitivo para o pacote

Prefeitura Municipal de Esperantina — TO | CNPJ: 25.064.080/0001-70
Rua Getulio Vargas, n2 S/N, Centro, Esperantina, Tocantins, Brasil
www.esperantina.to.gov.br
Pagina 6 de 10



ESTADO DO TOCANTINS (=
PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINA =
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO ESPERANTINA

THLAMIC D MONAA QENTE

o

F e
H l o
3l°

+ Vg

2
(S

L

completo de servicos. Essa abordagem atende ao interesse publico ao assegurar que os eventos da
Secretaria Municipal de Educacdo sejam realizados com eficiéncia e qualidade, sem comprometer o
orgamento disponivel.

o RESULTADOS PRETENDIDOS

Economicidade:

A contratacdao de uma empresa especializada em decorac¢do de eventos maximiza o custo-beneficio ao
garantir que os recursos sejam utilizados de forma eficiente, evitando gastos desnecessarios com
materiais e mao de obra. A expertise da empresa permite negociacdes mais vantajosas com
fornecedores, resultando em economia financeira.

Otimizacdo de recursos:

A alocagao de recursos humanos é otimizada, liberando a equipe interna para focar em suas atividades
principais. Recursos materiais sdo geridos de forma eficaz, com a empresa contratada responsavel por
todo o planejamento e execug¢do, minimizando desperdicios. Financeiramente, a contratacao permite
um controle mais preciso dos custos, evitando surpresas orcamentarias.

Eficiéncia e eficacia:

A especializacdo da empresa contratada promove uma melhoria significativa na prestacdo dos servigos,
com processos mais ageis e bem definidos. A racionalizacdo dos processos resulta em eventos mais
bem organizados e alinhados aos objetivos da Secretaria, garantindo que as expectativas sejam
atendidas ou superadas.

Indicadores ou metas mensuraveis:

Redugao de 20% no tempo de preparacdo e execugdo dos eventos em comparagao com a gestao
interna anterior.

Diminuicdo de 15% nos custos totais dos eventos, considerando materiais e mao de obra.
Aumento de 25% na satisfacao dos participantes, medido por meio de pesquisas pds-evento.

Numero de eventos realizados dentro do prazo e orcamento planejados, com meta de 100% de
conformidade.
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=  PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Para viabilizar a contratacdo de uma empresa especializada em decoracdo de eventos, é essencial
garantir que os espacos fisicos onde os eventos ocorrerdo estejam adequadamente preparados. Isso
inclui verificar a infraestrutura elétrica para suportar equipamentos de iluminagao e som, além de
garantir que o espaco tenha acessos logisticos adequados para a entrada e saida de materiais e
equipamentos grandes. A climatizacdao dos ambientes deve ser avaliada para assegurar conforto aos
participantes, especialmente em eventos de longa duragao.

Além disso, é importante que a equipe interna da Secretaria de Educacdo receba capacitagdo basica
para supervisionar e fiscalizar a execucdo dos servicos contratados. Essa capacitacao deve focar em
aspectos como avaliacdo de qualidade dos servigos prestados e conformidade com o planejamento
acordado. Isso garantira que a equipe possa identificar e comunicar rapidamente qualquer desvio em
relagcdo ao que foi contratado.

Por fim, é necessario verificar se ha necessidade de licengas ou autorizagdes especificas para a
realizacdo de eventos em determinados locais, especialmente se envolverem estruturas temporarias
ou grandes aglomeracdes. Materiais especificos, como extintores de incéndio e sinalizacdo de
seguranca, também devem ser providenciados conforme as normas de seguranga vigentes,
assegurando que todos os eventos ocorram de forma segura e dentro das regulamentacdes aplicaveis.

4  CONTRATACOES CORRELATAS

Nao

A solugdo escolhida, que é a contratagao de uma empresa especializada em decoragao de eventos, é
autossuficiente e ndo depende de contratagdes adicionais. A empresa contratada serd responsavel por
fornecer todos os servigos necessarios, desde o planejamento até a execuc¢do das decoragdes e
ornamentacdes para os eventos da Secretaria Municipal de Educacao.

A expertise e a experiéncia da empresa garantem que ela possua 0s recursos e insumos necessarios
para realizar o servigco de forma completa, sem a necessidade de aquisicdes ou manutencdes adicionais
por parte da Prefeitura. Além disso, a empresa deve ser capaz de lidar com todas as etapas do processo,
assegurando que ndo haja necessidade de contratacOes correlatas para que a solugdo funcione
plenamente.

Portanto, a contratacdo é considerada autossuficiente, pois engloba todos os aspectos necessarios
para a execucao dos servicos de decoracdao e ornamentacao de eventos.
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b IMPACTOS AMBIENTAIS

Impactos Ambientais Identificados
Consumo Energético

A execucgdo dos eventos pode aumentar a demanda por energia elétrica, especialmente com o uso de
iluminacdo e equipamentos decorativos.

Uso de Materiais

A decoragdo pode envolver o uso de materiais ndo sustentaveis ou de dificil reciclagem, como plasticos
e espumas.

Geracao de Residuos

Eventos podem gerar uma quantidade significativa de residuos sdlidos, incluindo embalagens e
materiais descartdveis.

Medidas Mitigadoras Propostas
Priorizar o uso de equipamentos e iluminagao com selo de eficiéncia energética.
Optar por materiais sustentaveis e reciclaveis, como papel reciclado e tecidos reutilizaveis.

Implementar um sistema de coleta seletiva e logistica reversa para garantir o descarte adequado e a
reciclagem dos materiais utilizados.

Considerar a possibilidade de parcerias regionais para a gestao de residuos, caso a infraestrutura local
seja limitada.

Avaliar a necessidade de licenciamento ambiental, responsabilizando o contratado por obter as
autorizagOes necessarias, se aplicavel.

{“J  CONCLUSAO

As analises iniciais demonstraram que a contratacdo da solucdo aqui referida é vidvel e tecnicamente
indispensavel. Portanto, com base no que foi apresentado, podemos DECLARAR que a contratacdo em questao
é PLENAMENTE VIAVEL.
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Esperantina - TO, 24 de Abril de 2026

Maria de Jesus Alves Leitdo Queiroz
Secretdaria Municipal de Educacao
Decreto N2 003/2026
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