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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LEI 14.133/2021.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de
servicos gerais de chaveiro (incluindo aberturas, cépias de chaves automotivas e residenciais, e
manutencdo de fechaduras) e para o fornecimento e instalacdo de cameras de seguranca, sob
demanda para atender as necessidades da Prefeitura e Fundos Municipais de Esperantina - TO,
conforme tabela, condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO

2.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 57.000,00 (cinquenta e sete mil reais) conforme
custos unitarios descritos na tabela abaixo.

ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO

Item Descrigdo Unidade Quant. RS Unit. RS Total
Abertura de carro de grande porte: Destravamento de portas
de veiculos pesados (6nibus/caminhdes) sem danos a lataria ou Serv 10 R$ 150,00 R$ 1.500,00
1 fechadura original.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade: 10,00 | Valor Total RS 1.500,00
Copia de chave comum (porta e cadeado): Confecgdo de cdpia
de chave em material metalico resistente.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 200,00 | Valor Total RS 4.000,00
Abertura de porta: Destravamento emergencial de portas de
madeira ou metal, sem danos a estrutura.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 50,00 | Valor Total RS 4.500,00
Troca de trinco de porta de madeira: Substituicdo completa da
fechadura em portas de madeira. Inclui o fornecimento da pega Und 80 RS 100,00 RS 8.000,00
4 nova e instalagdo.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administra¢do | Quantidade: 80,00 | Valor Total R$ 8.000,00

Manutengdo de trinco de porta de madeira: Reparo,

lubrificagdo e ajuste de fechaduras em portas de madeira, Serv 100 RS 50,00 RS 5.000,00
5 visando restabelecer o funcionamento sem troca da pega.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 100,00 | Valor Total R$ 5.000,00

Manutengdo de trinco de porta de vidro: Reparo, lubrificagdo e

ajuste de fechaduras especificas para portas de vidro Serv 30 RS$ 90,00 RS$ 2.700,00
6 temperado.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 30,00 | Valor Total R$ 2.700,00

Troca de trinco de porta de vidro: Substituicdo completa de

fechadura para porta de vidro temperado. Inclui pega nova e Und 20 RS$ 150,00 RS 3.000,00
7 instalacao.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade: 20,00 | Valor Total R$ 3.000,00

Und 200 R$ 20,00 RS 4.000,00

Serv 50 RS 90,00 RS 4.500,00

Prefeitura Municipal de Esperantina — TO | CNPJ: 25.064.080/0001-70
Rua Getulio Vargas, n2 S/N, Centro, Esperantina, Tocantins, Brasil
www.esperantina.to.gov.br
Pagina 1 de 10



' o \ ESTADO DO TOCANTINS g
&Y Ry
;é“g' PREFEITURA MUNICIPAL DE ESPERANTINA W~ o
A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO ESPERANTINA

Troca de Trinco de gaveta com fechadura: Substituicdo de

fechadura tipo cilindro para méveis de escritdrio. Inclui peca Und 50 RS 65,00 RS$ 3.250,00
8 nova e instalagao.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade: 50,00 | Valor Total RS 3.250,00

Abertura de gavet‘a: Destravament? de gavetas ou armarios, Serv 40 RS 60,00 RS 2.400,00
9 sem causar danos a e§trut~ura do movel.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade: 40,00 | Valor Total R$ 2.400,00

Deslocamento: Taxa de mobilizagdo técnica por acionamento

para atendimentos na zona rural ou estradas. Distancia KM 300 RS 5,00 RS 1.500,00
10 percorrida (ida e volta)

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administra¢do | Quantidade: 300,00 | Valor Total R$ 1.500,00

Abertura de carro de pequeno porte: Destravamento de portas Serv 20 RS 120,00 RS 2.400,00

de ve
11

iculos leves (passeio/utilitarios) sem danos ao veiculo.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade: 20,00 | Valor Total RS 2.400,00

Codificagdo de chave de carro: Programagdo eletronica de

chip/transponder na central do veiculo (ECU) utilizando Serv 10 RS 500,00 RS 5.000,00
12 scanner automotivo.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo | Quantidade: 10,00 | Valor Total RS 5.000,00

Copia
lamin

de Chave de carro (mecanica): Corte e fresagem de
a automotiva virgem (perfil plano ou pantografico), sem Und 20 RS 150,00 RS 3.000,00

13 inclusdo de componentes eletronicos.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 20,00 | Valor Total R$ 3.000,00

Came

ra de seguranga: Fornecimento de camera de

monitoramento (resolugdo minima HD), com infravermelho e Und 20 RS 350,00 RS 7.000,00

14 prote

¢do IP66 (ou superior) contra intempéries.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administragdo | Quantidade: 20,00 | Valor Total R$ 7.000,00
Instalagdo de cdmera por ponto: Servigo de fixagdo, passagem

de ca
15 equip

bos, conectores, caixas de passagem e configuragdo do Serv 25 RS 150,00 RS 3.750,00
amento no sistema.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administra¢do | Quantidade: 25,00 | Valor Total RS 3.750,00

Valor Total RS 57.000,00

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

3.1.

A Prefeitura Municipal de Esperantina bem com seus Fundos Municipais estd enfrentando um
problema significativo relacionado a seguranca, por meio da prestacao de servicos especializados
de chaveiro e da instalagdo de cameras de monitoramento. A administracdo publica possui um
vasto patrimonio fisico, composto por edificagdes, mobilidrios e uma frota de veiculos que
demandam manutencgdo continua de seus sistemas de acesso para garantir o pleno funcionamento
das atividades institucionais.Os servigos de chaveiro, que englobam aberturas, cépias de chaves
automotivas e residenciais, além da manutencdo de fechaduras, sdo essenciais para evitar
interrupgdes nos servicos publicos. O desgaste natural dos equipamentos de seguranca fisica, as
perdas eventuais de chaves por parte dos servidores e a necessidade de preservar o controle
rigoroso de acesso exigem respostas rapidas e eficientes. A paralisacdo de um veiculo oficial ou o
impedimento de acesso a um setor administrativo ou unidade de salde por problemas em
fechaduras podem gerar prejuizos significativos a prestacdo de servicos a
populagdo.Paralelamente, o fornecimento e a instalagdo de cameras de seguranga respondem a
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uma urgéncia na protecao e salvaguarda do patrimonio publico municipal. A presencga de sistemas
de videomonitoramento atua de forma preventiva contra atos de vandalismo, furtos e invasdes,
além de resguardar a integridade fisica dos servidores publicos e dos cidaddos que frequentam as
dependéncias publicas. O monitoramento eletrénico continuo otimiza a seguranca das instalacdes,
permitindo uma vigilancia mais abrangente, o registro de imagens para eventuais investigacoes e a
rapida identificacdo de ocorréncias indesejadas.A op¢do pelo modelo de contratacdo sob demanda
justifica-se pela imprevisibilidade exata das ocorréncias, garantindo que o erdrio pague
estritamente pelo que for efetivamente executado. Manter equipes proprias e estoque de
materiais para a realizacdo desses servicos altamente especificos seria economicamente inviavel e
fugiria a finalidade principal da administracao direta.Dessa forma, a terceirizacdo sob demanda
apresenta-se como a solugdo mais econdémica, vantajosa e eficiente. Ela assegura a conformidade
com os principios da administragao publica, garantindo a continuidade ininterrupta dos servigos, a
preservacdo dos bens publicos e o reforco da seguranca em prol de toda a comunidade de
Esperantina.

3.2. Mais detalhes quando a fundamentagdo da presente contratacdo encontra-se pormenorizada em
Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4, DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGCAO
4.1. A Prefeitura Municipal de Esperantina optou pela ndo elaboracdo do Plano Anual de Contratagdes,
por essa razdo a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento da organizagdo.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
5.1. A descricdo da solugdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacdo do
servico encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
6.1. Osrequisitos da contratacdo, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DA VISTORIA
7.1. Na&o ha necessidade de realiza¢do de avaliacdo prévia do local de execuc¢do dos servigos.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. Nao haverd exigéncia de garantia de proposta na presente contratacao.

9. GARANTIA DA CONTRATAGCAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N&o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
11.1. Em conformidade com a Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006, em seu artigo 48,
incisos | e lll, alterados pela Lei Complementar 147, de 07 de agosto de 2014, esta licitagao tera:
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Os itens com valor estimado de até RS 80.000,00 (oitenta mil reais), deverdo ser de
participacdo exclusiva de Microempresas — ME, Empresas de pequeno porte — EPP,
inclusive Microempreendedor Individual — MEI;

Reserva de Cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para Microempresas — ME e
Empresas de Pequeno Porte — EPP, inclusive Microempreendedor Individual — MEL.

Na licitacdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratagdao para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §22 do art. 44 da LC
123/2006;

Na licitacdo, devera ser assegurado a prioridade de contratacao para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no AMBITO LOCAL, até o limite de 10% (dez por
cento) do melhor preco vélido, nos termos do §32 do art. 48 da LC 123/2006, para
fomento do comércio local/regional e promocdo do desenvolvimento econdmico e
social.

11.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

11.1.4.

DA VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do inicio da vigéncia que consta descrita
no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢iio de procedimento de CONTRATACAO DIRETA,
na modalidade DISPENSA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de execugao

12.
12.1.
13.
13.1.
13.2.
14.
14.1.
14.2.
15. EXIGENCIAS
15.1.

0 servigo objeto serd PARCELADO.

PROPOSTA DE PRECOS

Os precos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obriga¢des trabalhistas, fiscal e
previdencidrio a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

A proposta de preco devera conter a discriminacdo detalhada dos servicos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitario (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de execugcdo dos servigos..

DE HABILITACAO
A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte documentac3o:

15.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verifica¢do da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;
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15.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;

15.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo érgdao competente.

15.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da
consolidagdo respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacdo dos
seguintes documentos:
15.2.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serdao exigidos, em momento

posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacdo ird ou nao anteceder as fases de apresentagao
de propostas e lances.

15.2.2. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdao e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n?2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
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15.2.5.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
15.2.6. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa EconOmica
Federal;
15.2.7. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentagdo da Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

16. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
CondigGes de Execugao
16.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
16.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 3 dias da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem
de servico;

Materiais a serem disponibilizados
16.2. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagdao da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)
16.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecugao total ou parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.3. Ascomunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim,
conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

17.4. 0O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacdo
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17.6. Aexecucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
17.7. Ofiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao
17.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for
necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §12 da
Lei n? 14.133, de 2021).

17.7.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucdao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

17.7.3.  Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacado
gue demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢do tempestiva ou a
prorrogacao contratual.

Fiscalizacdao Administrativa
17.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario.

17.8.1.  Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato
17.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

17.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.11. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstam o fluxo normal da
liqguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.12. O gestor do contrato emitirda documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
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mengdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

17.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdao de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

17.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacao e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
18.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Prefeitura Municipal de Esperantina deste exercicio, na
dotac¢do abaixo discriminada:

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: SECRETARIA MUN. DE ADMINISTRA(;AO E PLANEJAMENTO
CLASSIFICACZ\O: 04 122 0047 2004 MANUTENCAO DA SECRETARIA MUN. DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

18.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

19.1. O objeto sera recebido provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega ou execucado,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagGes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

19.3. Orecebimento definitivo ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administragdo, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

19.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito
de liguidacdo e pagamento.

19.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
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Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

19.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquida¢do, na forma da se¢do anterior, prorrogdveis por igual periodo.

20.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.2.1. o prazo de validade;

20.2.2. a data da emissao;

20.2.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

20.2.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;

20.2.5. o valor a pagar; e

20.2.6.  eventual destaque do valor de retencgGes tributdrias cabiveis.

20.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo
da situacdo, sem 6nus ao contratante.

20.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

20.5. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.6. N3o havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situagao fiscal.

20.9. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da liquidacado
da despesa, conforme item anterior.

20.10. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
20.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
20.12.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
20.12.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.
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20.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n?
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

Esperantina - TO, 10 de Agosto de 2026

Francisco Esequiel Santos
Secretario Municipal de Administragdo
Decreto N2 163/2025
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